Vorbereitung und Ablauf der Gruppen Arbeit in den gelosten Fünfergruppen

Benötigte Materialien für 25 Teilnehmer*innen:
Rolle Kreppband, Notizpapier, Stifte, Beschriftung (Nummer) für die Tische
Für die erste Runde Kleingruppenarbeit:
15 Antwortblätter A4
gelbe Lose, je 5mal 1, 2, 3, 4, 5
gelbe Klebepunkte 
5 Marker
Für die zweite Runde Kleingruppenarbeit:
15 Antwortblätter A4
blaue Lose, je 5mal 1, 2, 3, 4, 5
blaue Klebepunkte 
5 Marker
Vorbereitungen vor Beginn:
· 5 Tische mit je 5 Stühlen aufstellen, wenn möglich in verschiedenen Räumen (oder zumindest Ecken eines großen Raums)  
· Tische mit Nummer versehen (von 1 bis 5)
· Auf jeden Tisch Notizpapier, Stifte und Marker legen
· Vorbereitete Antwortblätter für die erste Runde (3 Blätter pro Tisch) auslegen
 
Ablauf:
Der Moderator wiederholt die Fragestellung und erklärt, dass Notizen auf das Notizpapier geschrieben und die Antwortblätter am Schluss ausgefüllt werden
· Mit einem dicken Marker in sehr großer Schrift, die auch aus der Entfernung lesbar ist
· Kurze Antworten 
· Nur eine Antwort pro Antwortblatt
 
1. Runde der Kleingruppenarbeit:
Jeder Teilnehmer zieht ein Los und setzt sich an den Tisch mit der entsprechenden Nummer
Austausch beginnt, Zeit: 30 min, Stoppuhr starten
Nach 25 Minuten erinnert der Moderator an das Ausfüllen der 3 Antwortblätter und bittet die jeweilige Tischnummer auf die Antwort-Blätter zu schreiben
Dabei an jedem Tisch pro Person fünf Klebepunkte verteilen
Nach 30 Minuten Arbeitszeit die Kleingruppenarbeit beenden
 Gruppen, die noch nicht fertig sind, nochmals erinnern abzuschließen. Es ist wichtig den Zeitplan einzuhalten, um nicht in Stammtischdiskussionen abzugleiten.
Alle Teilnehmer*innen kommen zurück ins Plenum
Eine Person aus jeder 5erGruppe liest die drei Empfehlungen der Gruppe vor und heftet sie mit Kreppband an die Wand
Damit sind die Ergebnisse gesammelt und zunächst ungeordnet und unbewertet für alle sichtbar 
Der Moderator erklärt, dass zuerst bepunktet wird, und danach ähnliche Aussagen gruppiert werden

Alle Teilnehmer*innen verteilen ihre 5 Klebepunkte auf die Aussage oder Aussagen, die ihnen persönlich am besten gefallen  

Die Punkte auf jedem Antwortblatt werden zusammengezählt und auf dem Blatt notiert und umrandet

Die Punktzahl wird an einer freien Stelle auf das Antwortblatt geschrieben und mit einem Kreis umrandet
 
Erstellung der Rangfolge
Das Blatt mit den meisten Punkten wird oben links angebracht 

Der Moderator ordnet die Aussagen, die inhaltlich dazu passen, gemeinsam mit den Teilnehmer*innen rechts daneben an

Gibt es Widerstand bezüglich der Zugehörigkeit, so wird die Gruppierung nicht vorgenommen

Das Antwortblatt mit der nächst-höchsten Punktzahl wird unter die Siegeraussage geheftet

Aussagen, die inhaltlich dazu passen werden rechts daneben geheftet

So weiter verfahren bis alle Antwortblätter gruppiert sind

Ein leeres Blatt wird rechts neben jeder Zeile aus gruppierten Antwortblättern angebracht

Die Punkte von inhaltlich ähnlichen Aussagen, die nun nebeneinander angeordnet sind, werden zusammen gezählt

Die Gesamtpunktzahl dieser Aussagengruppe wird auf dem leeren Blatt rechts oben notiert und mit einem Kreis umrandet

Für die drei Themen mit den meisten Punkten wird nun jeweils eine zusammenfassende Gesamtaussage formuliert, für die der Moderator die Unterstützung und Zustimmung der Teilnehmer*innen einholt

Die Gesamtaussagen werden auf den Blättern mit den Gesamtpunktzahlen festgehalten

Damit ist die Arbeitsrunde abgeschlossen und die nächste startet mit dem Expertenbriefing


